Phu luc 03
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 183/2013/TT-BTC ngay 04/12/2013 cua Bo Tai chinh)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

BAO CAO MINH BACH
Nam 2018

1. Gi6i thi¢u vé co cau to chire quan ly va loai hinh doanh nghiép

- Tén t6 chire kiém toan duoc chap thuén: Céng ty TNHH Hiang Kiém toan va Pinh gia
ATC

- Dia chi tru s& chinh: Toa nha ATC, L6 D12, Khu dau gia quyén su dung d4t Van Phuc,
phuong Van Phic, quan Ha Dong, thanh phd Ha Noi, Viét Nam

-S4 dién thoai: 0243 2000 162 S6 Fax: 0243 2000 163
Email: info@atcf.vn

- Loai hinh doanh nghié¢p: Cong ty TNHH 2 thanh vién tr¢ 1én

- Co cdu to chire quan ly cua to chire kiém toan duge chap thuén, gom:

+ Hoi dong thanh vién:

STT Ho va tén S6 von gop Ty 18 von gop (%)
1 Ong Lé Thanh Cong 5.700.000.000 95
2 Ong Vii Thé Hung 180.000.000 3
3 Phan Thanh Quan 120.000.000 2
TONG CONG 6.000.000.000 100

+ Chu tich Hoi dong thanh vién kiém Téng Giam dbc: Ong Lé Thanh Cong

+ Céc Pho Tong Giam dbe:

e Ong Vii Thé Hing
e Ong Phan Thanh Quén
e OngLé Trung



+ Chi nhanh, van phong dai dién: (néu c6) (Chi tiét dia chi s dién thoai, so fax, email

cua ting chi nhanh, van phong dai di¢n);

STT

Tén Chi nhanh/VPPD

Pia chi

SPT

Chi nhénh tai thanh ph6 Ho
Chi Minh

Lau 3A, 256 Nguyén Thi Minh
Khai, phuong 6, quan 3, thanh phd
Ho Chi Minh.

0918.327.082

o

Chi nhanh Ha Thanh

Tang 6, toa nha Viét A, s6 9, pho
Duy Tén, phuong Dich Vong Hau,
quan Cau Gidy, thanh phé Ha Noi.

0913 120 996

VPDD tai Quang Ngai

L6 51, Khu dan cu cao cép Truong
Xuan, phuong Tran Phu, thanh phd
Quang Ngai, tinh Quang Ngai.

0934.825.599

VPDD tai Hai Duong

Sb nha 33/24/215 duong Nguyén
Luong Bing, phuong Thanh Binh,
thanh phd Hai Duong, tinh Hai

Duong.

0906.095.799

VPDD tai Quang Ninh

S4 196, to 3 Khu 4B, phuong Hong
Hai, TP. Ha Long, tinh Quang Ninh

0902.252.688

VPDD tai Bic Giang

S6 358, duong Nguyén Thi Luu 2,
t6 dan phd s6 9, phuong Ngd Quyén,
thanh phd Bic Giang, tinh Béc
Giang.

0902.586.866

VPDD tai Thai Nguyén

S6 137, duong Phan Dinh Phung, t6
14, phuong Tuc Duyén, thanh phé
Thai Nguyén, tinh Thai Nguyén.

091.2121.765

VPDD tai Binh Duong

S6 14, Lo Al, Lang chuyén gia
Rubyland, thi trin M§ Phudc, huyén
Bén Cat, tinh Binh Duong.

0164.5939.881

VPDD tai Dién Bién

S nha 121, T dan phd 19, phuong
Tan Thanh, thanh ph6 Pién Bién
Phu, tinh Dién Bién.

0984.396.161

10

VPDD tai Nghé An

S6 25, duong Duong Van Nga,

0986.721.722
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phuong Hung Phuc, thanh phd Vinh,
tinh Ngh¢ An.

S6 41, ph6 Thang, duong Tho Hac,

, 0918 712 089;
1T | VPPD tai Thanh Hoéa phudong Dong Tho, thanh phd Thanh | o2¢ ¢ 1eo
Hoa, tinh Thanh Hoa.
S6 137, Hai Thugng Lan Ong,
12 VPDD tai Ha Tinh phuong Béc Ha, thanh phé Ha Tinh, 0943.066.822

tinh Ha Tinh.

Ngudi dai dién theo phap luat: Ong Lé Thanh Cong - Chu tich hoi ddng thanh vién kiém Tong
Giam dbc
2. Hé thong kiém soat chat lwong ndi bd

Cong ty xdy dung hé thong kiém soat chat luong dich vu nghiém ngat, tuan thi chuan muec
kiém toan VSQC1. Hé théng kiém soat chét luong dich vu cua ATC bao gém cac chinh sach

va thu tuc sau:

a. Quy dinh vé trach nhiém ctia Ban lanh dao Cong ty lién quan dén chat lugng dich vu.

b. Quy dinh vé viéc tuan thi Chuan muc va quy dinh vé dao dirc nghé nghiép.

c¢. Quy dinh vé viéc chdp nhan va phé duyét hop dong kiém todn.

d. Quy dinh vé tuyén dung, dao tao va phan cong nhiém vy ctia nhan vién.

e. Quy dinh vé thuc hién va kiém tra chat lugng thuc hién hgp dong kiém toan.

f.  Quy dinh vé viéc kiém tra va giam sat hé thong kiém soat chét lugng.
Tét ca cac qui dinh trén dugc cong khai va ap dung. Hang nam Ban kiém soat chét lugng c6 td
chirc danh gia mtc d6 phit hop va hiéu qua kiém soat ctia hé thong nay, dong thoi cé nhiing

stra d6i, bo sung cho phu hop voi thue té.

Tat ca nhan vién ctia ATC déu phai nam viing cac qui dinh nay dé tuan tha trong cong viéc va

duoc dao tao lap lai trong chuong trinh dao tao ndi bd hang nam.

3. Danh sich kiém todn vién hanh nghé dwgc chap thuin

STT Ho va tén S6 GCN ding ky hanh nghé
1 Lé Thanh Cong 0498-2018-047-1
2 | Vit Thé Hung 1604-2018-047-1
3 Phan Thanh Quan 1974-2018-047-1
4 | Nguyén Hong Son 1667-2018-047-1
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5 Ta Quoc Huy 3651-2016-047-1
6 | Pham Thi Khanh Hoa 3399-2015-047-1
7 | Vii Xuan Manh 2360-2018-047-1
8 | Db Thi Thanh Huyén 2421-2018-047-1
9 | Tran Thi Thanh Tt 3372-2015-047-1
10 Duong Ngoc Hung 1254-2018-047-1
I1 | Lé Thanh Cong 0953-2018-047-1
12 | Tran Vin Nhi 1265-2018-047-1
13 Nguyén Ptc Huy 1514-2018-047-1
14 | Luu Lé Hing 2085-2018-047-1
18 Phan Dang Quang 4555-2018-047-1
16 | Vii Tién Diing 4446-2018-047-1

4. N§i dung, lich trinh va pham vi thue hi¢n kiém tra, soat xét dam bao chat lugng trong

~

nam

Quy trinh kiém tra chat lwong dinh ky

- Céac phong ban chiu trach nhiém hoan thi¢n hd so kiém toan thudc quan ly ctia minh.

- Cong ty s& tién hanh kiém tra chat lugng dinh ky 1 lan/nam theo dya trén nguyén tc:

“+

Céc phong tu dénh gia, chdm diém riéng cho timg h6 so kiém toan do phong quan
ly:

Ban Giam dbc s& thanh 1p Ban kiém tra chat lugng hang ndm v&i thanh phén la
Ban Giam dbc, Ban KSCL, Dai dién cac phong va lya chon hd so kiém toan dé

kiém tra chét luong.

Nguyén tic chdm: Pai dién cac phong chdm chéo; Ban Gidm dbc va Ban KSCL
chim soat xét toan bd theo thang bang diém tham khao tir VACPA ban hanh hang

nam.

v Nguyén tic lya chon hé so:

M3i phong duoc chon i thiéu 20% ho so kiém toan, trong do:

Phong tu chon 1/2 s6 hd so trinh cham



e Ban kiém tra chat luong chon 1/2 hé so con lai
- Ban Giam déc quyét dinh cac hinh thie khen thuong, ky luat lién quan dén chat luong
kiém toan ctia cac phong theo timg nam.
5. Thuyét minh vé viée dam bio tinh dc 1ip cia té chire kiém todn

ATC qui dinh 15 vé viée tuan thu tinh doc 1ap cta cac thanh vién tham gia hop dong kiém toan

bao gom:

Khong bi chi phdi hodc tac dong bai bat ky loi ich vat chat hodc tinh than nao lam anh

hudéng dén su trung thue, khach quan va doc 1ap nghé nghi¢p ctia minh.

- Khong duge nhan lam kiém toan cho cac don vi ma minh ¢6 quan hé kinh té hoac quyén
loi kinh té nhw gop von, cho vay hodc vay von tir khach hang, hodc 1a ¢d dong chi phéi cua

khéch hang hodc c6 ky két hop dong gia cong, dich vu, dai 1y tiéu thu hang hoa.

- Khong duogc nhan lam kiém toan ¢ nhimg don vi ma ban than c6 quan hé gia dinh rudt thit
(nhu ¢6 bd, me, vg, chong, con, anh, chi, em rudt) la ngudi trong bd may quan ly, diéu
hanh (Hoi déng quan tri, Ban Giam dbc, Ké toan truong, cac truéng, pho phong va cac cip

tuong duong) trong don vi khach hang.

- Khong duoce vira lam dich vu ké toan (nhu ghi s6 ké toan, 1ap bao cdo tai chinh, kiém toan
ndi bo, dinh gia tai san, tu van quan ly, tu vén tai chinh) vira lam dich vu kiém toan cho

cung mot khach hang.

- Trong qua trinh thuc hién cung cap dich vy, néu cé su han ché vé tinh djc lap, kiém toan
vién phai tim moi cach loai bo sy han ché nay. Néu khong loai bo duge phai néu rd diéu

nay trong Bao cao kiém toan.

Tat ca céc thanh vién tham gia vao hop dong kiém toan déu phai ky Cam két vé tinh déc lap

trude khi thue hién hop dong.
6. Thuyét minh vé tinh hinh dao tao va cip nhat kién thire cho kiém todn vién hanh nghé:

Hang nam, Cong ty déu thuc hién chuong trinh dao tao, cap nhat kién thire cho can b nhan
vién. Chuong trinh dao tao cu thé hang nam s& do Ban dao tao 1ap va trinh Téng Giam dbc phé
duyét. Ban dao tao s& dugc thanh 1ap theo timg nam, bao gdm cac truong phong nghiép vu va
thanh vién Ban Giam ddc.

Cong ty ¢6 qui dinh veé thoi gian cap nhat kién thirc cho nhan vién nhu sau: Kiém toan vién cap
nhat theo s6 gio qui dinh cua Bo tai chinh; Truéng nhom: toi thiéu 48h/nam; Tro Iy bac 3: t6i

thiéu S6h/nam; Tro ly bac 2: tdi thiéu: 64h/nam; Tro ly bac 1: tbi thiéu 80h/nam).

ol e I e N

VWiall\d o



Cudi mdi chuong trinh dao tao déu co tong két va danh gid vé két qua va thoi gian tham gia

cua tirng nhan vién.
7. Cac thong tin tai chinh nam 2018

Don vi: dong

STT Chi tiéu S6 lidu

01 Doanh thu 25835722 813
02 | Chi phi luong nhan vién 8.973.403.010

03 Chi phi khac 18.011.288.551
04 | Loi nhudn sau thué (1.148.968.748)
05 | Céc khoan phai nop NSNN 3.721.932.056

06 | Thué TNDN phai nop 1.279.119.805

07 | Trich lap quy du phong rii ro nghé nghiép 838.417.076

8. Théng tin vé co' s xac dinh thu nhap cho Ban gidm déc.
Thu nhép ctia Ban gidm déc la tir lwong ¢6 dinh hang thang va thuéng kinh doanh khi quyét
todn nam tai chinh

Ha Noi, ngay 25 thang 03 nam 2019
CONG TY TNHH HANG
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